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Webinar, 6. Mai 2020 
Bilder 

 

Einsteigen:  
Kognitiv > Stammdaten > Unterkunft > Bilder > bearbeiten > Bilder hinzufügen > durchsuchen > 

gewünschte Bilder auswählen > ok > speichern 

 

Schritt 1: 

 

 
 

 

Schritt 2: 
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Schritt 3: 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bei Bedarf kann man dem Bild noch eine Kategorie zuweisen und einen Beschreibungstext 
einfügen. Z.B. die Bildquelle. Der Beschreibungstext wird nur bei den Zimmern, Tieren und 
Hofprodukten angezeigt, im großen Startslider nicht.  
 
Sollten Bilder sehr klein zum Hochladen sein, wird euch das mit einer roten Warnung angezeigt. 
Dieses Bild wird nicht dargestellt.  
 
Sollte das Bild etwas zu klein sein, wird das mit einer gelben Warnung angezeigt. Dieses Bild 
wird im großen Startslider nicht dargestellt und es kann sehr verschwommen aussehen. Wir 
empfehlen, dieses Bild ebenfalls zu löschen und nicht hochzuladen.  
 
Sollte ein Bild zu groß sein, kann es auch nicht hochgeladen werden. In diesem Fall könnt ihr die 
Größe des Bildes entweder selbst verändern oder ihr wendet euch an euren Landesverband. 
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Bilder löschen: 
Kognitiv > Stammdaten > Unterkunft > Bilder > bearbeiten > löschen > speichern 
Bilder können nur gelöscht werden, wenn sie bei keinem „Thema“ zugeordnet sind. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bilder zu den jeweiligen Themen zuordnen:  

 Allgemeine Beschreibung (sind die großen Bilder die der Gast als erstes sieht) 

 Allgemeine Winterbeschreibung 

 Tier 

 Hofprodukte 

Kognitiv > Stammdaten > Beschreibung > bearbeiten > ändern > nach unten scrollen > Bilder 

hinzufügen/entfernen > gewünschte Bilder auswählen > fertig > ok > speichern  
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Auswahl Startbild 

Die Bilddarstellung und die Reihenfolge erfolgt nach folgendem Prinzip:  

Unter Unterkunft – Beschreibung gibt es die zwei Blöcke „allgemeine Beschreibung“ und „allgemeine 

Beschreibung Winter“ – alle Bilder, die diesen Blöcken zugeordnet wurden, erscheinen ganz am 

Anfang. Dann kommen alle restlichen, nicht archivierten Bilder aus der Galerie. 

neues Fenster öffnet sich 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Reihenfolge: 

Das 1. Bild ist immer das große Startbild auf eurer Hofseite. Das 2. und das 3. Bild wird auf der 
Hofseite neben dem Text „Über uns“ angezeigt.  
Ihr könnt die Reihenfolge beliebig anpassen, indem ihr die Bilder einfach mit der Maus an die 

gewünschte Stelle zieht. 
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Hinweis! 
Die ersten 4 Bilder unter „Bilder“ werden auch an den Anfrageassistenten weitergeleitet. Diese 
können dann beim Erstellen eines Angebotes ausgewählt werden. 

Bilder bei der Zimmerbeschreibung zuordnen:  
Kognitiv > Stammdaten > Zimmertypen > bearbeiten > ändern > nach unten scrollen > Bilder 

hinzufügen/entfernen > gewünschte Bilder auswählen > fertig > ok > speichern  
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neues Fenster öffnet sich 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tipps zur Bilderauswahl:  

 Bilder mit Tieren, vor allem kleinen Tieren oder Kinder kommen immer gut an 

 Ordnet die Bilder nach Saisonen – alle Winterbilder nacheinander, alle Sommerbilder 

 Achtet darauf, dass die ersten Bilder immer ansprechende Bilder sind. Zum Beispiel nicht das 
erste Bilder bei der Zimmerbeschreibung ein WC-Bild.  

 Nur Bilder mit guter Qualität und hoher Auslösung verwenden 

 Querformatbilder verwenden 
 

 


